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著者マニュアル（Ver.15.0～）
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1  投稿するには
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アカウント登録は

① 仮登録画面

② 登録画面

③ 登録内容の確認

④ 登録完了

の順で画面が遷移します。
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順1

[ユーザ登録]をクリックしま
す。

ログイン画面
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順2

姓・名・メールアドレスを⼊⼒し [続
ける>>] ボタンを押します。
所属機関や住所などの詳細情報は次画
面で⼊⼒します。
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順3
赤い＊が付いた項目は、⼊⼒必須項目
です。必ず⼊⼒してください。

【注意】希望連絡手段
メールアドレスから変更しないでくだ
さい。
メールアドレス以外を選択すると、⼊
⼒したメールアドレスにメールは送信
されません。

登録画面（次ページへ続きます）
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

【注意】査読者になっていただけま
すか︖
この質問はアンケートです。
回答が論⽂の審査判定に影響を及ぼ
すことはありません。

登録画面（次ページへ続きます）
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順4

[専門分野の選択]、[キーワードの編
集]を⾏ったうえで[続ける>>]をク
リックします。

登録画面（次ページへ続きます）
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順5︓重要な情報の確認
⼊⼒項目のうち、姓・名・ユーザ
名・メールアドレス・国名の5つが表
示されます。誤りがなければ、［続
ける>>］をクリックします。

【注意】
プライバシーポリシーを確認し同意
のチェックを⼊れてください。同意
のないままユーザ登録はできません。
また、この画面は⼀度のみ表示され
ます。

登録内容の確認画面
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

登録したメールアドレスにログインに必要なパスワードを記載したメールが送
信されます。

【注意】登録完了通知が届かない場合は、事務局にお問い合わせください。

登録完了画面
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

パスワードを忘れた場合

● ログインに必要なパスワードを忘れた場合でも、再登録は不要です。
● [パスワードを忘れた場合]ボタンをクリックし、パスワードリマインダ画

面にお進みください。登録したメールアドレスにパスワードが送信されま
す。

● パスワードリマインダ画面で⼊⼒するメールアドレスは、ユーザ登録時に
使用したものです。
ご不明な場合には、事務局にお問い合わせください。
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1-2 ログインする（初回ログイン）

登録が完了し、パスワードを通知するメールを受信したら、EMにログインしま
しょう。

手順1
ユーザ名・パスワードを⼊⼒し、
［著者ログイン］ボタンをクリック
します。
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ログイン後、画面上部のメニュー[登録情報の変更]より、いつでも更新可能で
す。
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1-3 登録情報を変更するには

【注意】所属機関変更時の注意
● 投稿作成開始後に [登録情報の変更] から所属機関を変更しても、作成中の投稿には

反映されません。（当該版を作成開始した時点の登録情報が表示されます）
● 異動等でご所属に変更があった場合には、投稿作成（修正）前に必ず所属機関を更新

してください。
● 共著者の所属機関は変更可能です。
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事務局や編集者がユーザ
登録を代⾏することがあ
ります。

その場合は左図のような
メールが届きます。
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1-4 代理登録が通知されたとき

手順1
代理ユーザ登録通知が届いたら、メ
ールに記載されているパスワード発
⾏URLをクリックします。
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1-4 代理登録が通知されたとき

手順2
プライバシーポリシーを確認し、
同意にチェックを⼊れ「続け
る」をクリックします。
※この画面は⼀度のみ表示されます。

手順3
パスワードを設定画面で、任意
のパスワードを設定し、ログイ
ンしてください。
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代理登録時のユーザ名
代理登録時に操作者（事務局や編集者）がユーザ名を指定しない場合、ユーザ
名は、次のように付与されます。
ユーザの「姓」+「名」+任意の数字

例︓投稿太郎さんの場合

ユーザ名は、ログイン後に［登録情報の変更］から随時変更可能です。

（参考︓1-3 ）適宜ご変更ください。
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1-4 代理登録が通知されたとき

姓 名 ハイフン 任意の数字 ユーザ名

投稿 太郎 - 494 投稿太郎-494



16

2 著者メインメニュー
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2 著者メインメニュー

著者メインメニューの構成

● ログインをすると、メインメニューが表示されます。
● メニューは3つ「初回投稿」「修正投稿」「作業完了投稿」に分類され、投

稿原稿の状況（ステータス）に合わせて該当フォルダのリンクが有効になり
ます。

初回投稿
初回投稿に関係する操作や審査の進捗状
況の確認ができます。

修正投稿
修正判定を受けた投稿に関する操作や審
査の進捗状況を確認します。

作業完了投稿
採否決定した投稿を確認します。

後は，画面の指示に従って必要事項を入力し，ご投稿ください。


